
MANUAL PENGGUNAAN 

SISTEM OPAC : 

CADANGAN PEMBELIAN BAHAN 

SECARA ATAS TALIAN

Disediakan oleh Bahagian Pembangunan Sumber Bercetak  | Perpustakaan Tun Abdul Razak

Online



YBhg. Dato/Datin/Prof/Tuan/Puan, 

 Penggunaan Online Recommendation melalui OPAC
Perpustakaan bagi tujuan cadangan pembelian buku
adalah seiring dengan penggunaan sistem baru
perpustakaan – Web Based Integrated Library System
(WILS)

 Sebarang cadangan pembelian bahan adalah secara
atas talian dan tidak lagi menggunakan borang
cadangan bahan. Cadangan pembelian hanya boleh
dilakukan oleh kakitangan akademik dan pentadbiran
sahaja.

 Untuk membuat cadangan pembelian bahan, sila
gunakan ID staf masing-masing.

 Sekiranya dalam tempoh cuti belajar, sila gunakan
juga ID Staf bagi tujuan membuat cadangan bahan.

Makluman



Sila gunakan mana-mana pelayar web di atas

Web Browser / Pelayar laman sesawang yang disyorkan adalah 

seperti berikut :

1. Mozilla Firefox versi 40.0 dan ke bawah

2. Chrome

3. Internet Explorer



Untuk login kali pertama 

sila masukkan ID Staf 

dan klik SUBMIT
123456

Layari URL OPAC Perpustakaan di

http://opac.uitm.edu.my/opac



Tukar kata laluan dengan memilih menu CHANGE PASSWORD

Masukkan kata 

laluan baharu 

dan klik SUBMIT

Sila kosongkan 

ruangan Current 

Password
1
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Ubah Kata Laluan Akaun OPAC



Klik pada menu RECOMMENDATIONS di sebelah kiri. Pencarian boleh 

dibuat dengan menggunakan nombor ISBN atau carian tajuk 

Pencarian menggunakan ISBN1

Pencarian menggunakan Tajuk2

Cadangan Pembelian Buku (Book Recommendation)



Sekiranya anda mempunyai no. ISBN bahan, buat pencarian berdasarkan 

ISBN tersebut.

Masukkan No. ISBN

dan klik Search On

Web

Seterusnya sistem OPAC 

akan memaparkan 

maklumat bahan 

Pilih Books

Pilih jenis bahan

Paperback, 

Hardcover, EBooks

Sila masukkan di bahagian Remarks, justifikasi keperluan bahan sekiranya 

harga adalah melebihi RM1,000.00
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1. Cadangan Melalui No. ISBN



Sekiranya anda tidak mempunyai maklumat ISBN, sila masukkan judul 

bahan atau keyword

Masukkan keyword atau judul bahan 

yang diperlukan di ruangan Title dan 

klik Search on Web 

Seterusnya sistem akan 

memaparkan senarai judul 

berdasarkan keyword atau judul 

bahan yang dimasukkan

Pilih judul melalui 

senarai yang 

dipaparkan.
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2. Cadangan Melalui Tajuk Bahan



Sistem akan memaparkan 

maklumat bahan yang dipilih

Pilih jenis bahan

Paperback, Hardcover, 

EBooks

Masukkan jumlah naskhah

yang diperlukan

Sekiranya ada maklumat bahan, 

sila masukkan jumlah harga, 

tahun terbitan dan edisi
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Sekiranya judul yang diperlukan tidak disenaraikan dalam Search on Web,

masukkan terus maklumat bahan ke dalam ruang yang berkaitan (judul dan

pengarang) dan terus ke langkah yang seterusnya.



Seterusnya klik kepada Check for

Duplicate untuk membuat semakan sama

ada bahan yang ingin dicadangkan telah

ada/tiada di dalam koleksi perpustakaan

Sekiranya tiada duplikasi, sistem OPAC akan 

memberikan paparan berikut:

Semakan Duplikasi



Klik kepada Availability untuk semakan

lokasi bahan bagi judul yang mempunyai

duplikasi

Sistem akan memberikan paparan maklumat lokasi 

bahan. Sila teruskan proses cadangan sekiranya bahan 

yang diperlukan masih tiada di dalam koleksi 

perpustakaan anda.

Semakan Duplikasi



Klik Process untuk meneruskan proses

cadangan

Seterusnya sistem akan 

memaparkan Request No bagi 

cadangan yang dibuat

1

2

Meneruskan Proses Cadangan

PROSES CADANGAN SELESAI



Klik List Request untuk melihat senarai

cadangan bahan berserta status

1. Jumlah Cadangan Bahan

Sistem akan memaparkan  maklumat bahan dan status cadangan

2. Maklumat Bahan 

3. Request No 4. Status Bahan

2

STATUS BAHAN/PESANAN:

REQUESTED : Judul baru yang telah dicadangkan  

SENT FOR APPROVAL : Telah disemak dan dimajukan kepada Dekan untuk kelulusan

APPROVED : Telah diluluskan oleh Dekan

PROCESSED : Bahan sedang diproses untuk pembelian

1

Semakan Senarai Cadangan dan Status Bahan



Pegawai Untuk Dihubungi

Untuk sebarang pertanyaan sila hubungi pegawai berikut:

082-672158

ABANG MOHAMAD FARIZAN BIN ABANG YAKUP
Pustakawan

Unit Pembangunan Bahan PTAR Sarawak

farizan294@uitm.edu.my

082-678159

MOHAMAD ISMAIL BIN BOLIA
Pembantu Pustakawan Kanan

Unit Pembangunan Bahan PTAR Sarawak

ismail_bolia@uitm.edu.my


